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Préambule

Ce guide gour objectif de présenteles derniéres évolutions apportées a ADQ@ permettront de
donner plus de visibilité aux offres et aux services que proposent les clubs.

Les pringales fonctionnalités présentées visent a aider les clubs a enrichir les données mises a
disposition deleurs adhérents et du grand publicCes données concernent lasstallations, les
informations etservicesainsi queles courtset autres équipements.

1. 90N}y RQI OOdzSA ¢
a) Connexion

A la connexion a ADOC, une fenétre fugpintitulée «Informations a complétes apparait pour tous
les super administrateurs du club

Informations a compléter X

Dans but d'informer au mieux le grand public et les licenciés sur vos installations et sur les services que vous proposez via
la vitrine digitale présente sur I'application et le site internet, nous vous invitons a mettre a jour les informations concernant
votre club en cliquant sur les liens ci-dessous.

Roland Garros n

CNE 5 |

Informations et Services

[:] Ne plus afficher ce message a la prochaine connexion ‘
L Fermer

L’ uti | i s ataecampléter settaing ahamipg rélatifs aux installations et aux informations &
services qui n"ont pas encore €été renseignés. CI
lesinformations demandées.

G Il est conseilléde compléter tous les cimps,cependantsi vous le souhaitezous pouvez

simplement cocher la caseNe plus afficher ce message a la prochaine connexioralgré les

notifications en rouge présentesa fenétre popup n’ apparaitra plus a | a
toutefois il vous sera toujours possitile mettre a jour les informations restantes depuis le menu
Configuration > Paramétrage > Installatioes Informations et Services.



En haut a gauche de | a pagmteuwls, eatindiquélé dourcedrdagede us | e
progressiondu profil du club, selon degitéres prédéfinisCe pourcentage permet de vousider

dans votr eADOC.i | i sation d’
® ‘ Profil duciub ADOC Chioé SUPERADMIN (SA) I0)
2019 Tennis club ADOC (57 75 0557)
i
7]
& R ] 2

Configuration

Cliquez sur | a zcedessusfine |’
d’ ac c éd e r Prdil dd club»pégatpmentaccessible
depuis le menConfiguration> Profil du club

Profil du club

Certaines informations, telles que | " autorisatio
défaut presque toujours complétées.

D’ autres, telles que | année adhésion sur | e mil
sont souvent complétées dés lors que le club utilise ADOC pour des beasigses

Gl I n"est pas obligatoire pomug duwe do'latbt edien dcroem
pourcentage Celuici est calculé selon les fonctionnalités activées, qui sont mises a disposition

pour faciliter la gestion du club et apporter des services aux adhérents. Il est conseillé de mettre

a jour les informationslemandéescar elles sont destinéemuxadhérentset au grand public.



Si besoin, vous pouvez choisir de ne plus afficher le pourcentage de progression, en décochant la case
« Afficher ce pourcentage en entéte du site

1 est apcocsésdiebrl ea dl'’a page qui per met d’' activer ol
fonctionnalité décrite en cliquargur le liencorrespondant de la colonne\oir la page»

@ | Profil du club Chloé SUPERADMIN (SA) o (D
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INFORMATIONS A RENSEIGNER Complété
Autorisation de préléevement par la ligue
- / B
Année d'adhésion créée
v 2
Informations et services du club a jour
4 4
Informations des installations a jour
> 4
Au moins un court validé par la ligue
: / =
FONCTIONNALITES
Gestion des adhésions
v &z
Mise en vente des formules au grand public
2z
Gestion de la réservation en ligne
- e v 2
Créneaux ouverts a la réservation
% 2z
Gestion financiére
v 2
Paiement en ligne
: v z
Ma Réservation Tennis
v [z



2. Installations

L ' o n dnktallations» est désormais situé sous le me@onfiguration > ParamétrageCliquez sur

IiC()ne/afin d'"accéder au:détail d" " une installation
Installations
(] )
NOM ADRESSE VILLE D
Vi Principale Rue ADOC PARIS 16 O
y‘ Stade Roland Garros (C.T.E. FFT) B Centre National d'Entrainement 18 boulevard Murat PARIS 16
(-] )

Les champs obligatoires sont indiqués en gras. Il vous est désormais pdsgigter une photo qui
per mettra au gparch teivatre idstaionoi r un

Installations

Modification d'une installation

Informations générales

Nom de l'installation Teléphone Photo
Principale 0102030405 ‘ -+  Ajouter une photo
Mail Coordonnées GPS Taille minimum : 1312px de large / 600px de hauteur
) o . Poids maximum 5 Mo
48.845531 2256973 | ® | ‘ ) ‘ Format dimage : jpegipg
Rés. Bat. Esc... N et voie
Rue ADOC
Particularités
Code Postal Ville
75016 Q PARIS 16
Convention Date de début Durée (en années) Mur d'entrainement
v
Aucune convention v

Au clic sur Ajouter une photo», vous pouvez sélaéonner une photo depuis votre ordinateur ou la
faire glisser dans la zone indiquée.

Aprés avoisélectionnévotre photo, recadrea si besoin en utilisant la molette de votre souris pour
zoomer ou dézoomerknfin, cliquez sur Walider».



Ajouter une photo X

| Fermer \ '@' Supprimer

Aprés avoir renseigné au mieux les informations complémentaires (espaces de vie, horaires
d’ o u v eaccessibiligg), pensez a cliquer siEnregistrer en bas de la page

Espaces de vie

b ouse , 'rv
B: WIFI
B ~

Douches
HORAIRES D'OUVERTURE
LUND MERCRED JEUDI VENDRED SAMED DIMANCHE
Fermé Fermé Fermé Fermé Fermé Fermé Fermé
Accessibilité
Parking Acces PR (1) %
Gl ouse .
Terains
Sanitaires
Douches



NB: Cliquez sur 4jouter un horaire» si vous souhaitez mettre a jour lberairesd” ouvertur es

club, du restaurant et/ou du bar

Fermé Fermeé Fermé Fermé Fermeé Fermé Fermé
Ajouter un horaire
Renseignez ensuite les horaires de votre choix et cliqguez Baregistres :
Ajouter des horaires
Début Fin
08h00 v a 22h00 v
—+  Ajouter un créneau horaire (2)

1 est possible d’ajout er uledparaioneructigaanttsur jouterh e s
un créneathoraire». Aprés enregistrement, les créneaux horaires seront ajoutés aux jours
sélectionnés.

3. Informations et services

Un nouvel onglet intitulé dnformations et Services a été ajouté au menuConfiguration >
Paramétrage La premiére partie de la page fait apparaitre les coordondéemrrespondantu club,
la deuxiéme section contient les coordonnées du club (adressaiketéventuellegpages internet du

club).

Informations et Services

Coordonnées
Civilité Nom du correspondant Prénom du correspondant

Monsieur v DUPONT Jean
Rés. Bat. Esc N° et voie Code Postal

75000 Q

Ville Email du club Téléphone bureau

PARIS
Téléphone domicile Téléphone portable
Email du club Site Web du Club Facebook

tennisclubadoc@gmail.com www.adoctennisclub.com

Instagram
TEN 7
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En 2 partie de page, la sectionMe de club» vous per met t oles typdsdabor d

C

pratiques proposée par votre c¢club selSon vioces epé&d iudbd ense dléa s

court associé a une pratique, celiene sera pas visible a tepage.

Par ailleurs, vous pourrez compléter les sectiofsacr ¢ 0 u r s», <dAhiraationa» et k3ervices

afin d'informer au mieux | e public des services
Vie de club

PERIODE DE JEU

JANV FEV MAR AVR MAI JUIN JuiL AOUT SEPT ocT NOV DEC ANNEE ENTIERE

Tennis

Padel 0 0 O O O O 0

Beach Tennis @] O ] @] O O O O U O U U 0

PARCOURS D'ACCUEIL ANIMATIONS SERVICES

Evaluation du niveau de jeu Féte du club Service de cordage

Recherche de partenaires Féte de I'école du tennis Prét de matériel

HH

Soirée(s) ou autres animations a théme Vente de matériel

Compétitions loisir

Enfin, la derniére section, intituléeknseignement et actions solided et sociales ne peut pas étre
complétée directement sur ADQ@@ faudra vous adresser a votre ligue qui seule pourra contrbler la
véracité des informations, et valider le matériel et les programmes proposeés.

Ici, la ligue a validé le matérielGalaxeé Tennis> et «Préparation physigue ainsi que les programmes
« Ecole de Beach tennis adultes«Ecole de Beach tennis jeunegt «Galaxie Tennis:

Enseignement et actions solidaires et sociales

Pour toute modification des données suivantes, merci de vous rapprocher de votre ligue

MATERIEL PROGRAMME

. Ecole de Beach tennis adultes Ecole de Beach tennis jeunes Galaxie Tennis
Galaxie tennis v %

Préparation physique

Il est conseillé de vous rapprocher de votre ligue pobtenrd avant age d’infor mat

fonctionnalités.



4. Courts & Autres équipements

En plus des courts, vous pouvez désormais gérer les autres équipements dex cleddlé de réunion,
salle de spposel) @atl aesépervation pour | ' ensembl

G Attention les fonctionnalités de réservations des autres équipements seront disponibles
pour vos adhérents au moment de la sortie de la nouvelle plateforme digitale.

Depuis lemenu Configuration > Courts et autres équipements cl|l i quez Aumes | ' ong
équipements» :

Courts et autres équipements - Autres é

Courts Autres équipements

Installation de rattachement Type

- Indifférent -— v - Indifférent - v

¢éléments trouve: n @

Ny NOM TYPE 4 COUVERTURE PERIODE DE RESERVATION | ORDRE DAFFICHAGE | VISIBILITE 4 )
g 1 Salle 123 Salle de réunion oui Deux semaines 1 7 )
g 2 Salle Yannick Noah Salle de réunion Oui Deux semaines 2 7 0
Vi 3 Piscine Piscine Non Deux semaines 3 € D

P— a 5

Cliquez sur &jouter»  a fajouter uth houvel équipement

n - Courts et autres équipements - Autres équipements - Créer un autre équipement

Création d'un autre équipement

Numéro Installation de rattachement Photo
Nom Date de construction Taille minimum : 1312px de large / 600px de hauteur
Poids maximum 5 Mo
Format d'image : Jpg / Jpeg / Png
Type Couvert
Veuillez choisir v Non v
Période d'affichage
Non affichable v

Visibilite (1 a ) Affichage sur la fiche club (1

De | a méme mani ére que |l ors de |l a création d’un
les champs complémentaires sibesdin. vous est égal ement possible d



1 Le témoin «isibilitt» per met d’'ndf féiquhe@re memtnesur | e tabl
(fonctionnalité a venir)

1 Letémoin «Affichage surlaficheclub per met d’ af fi cherafichedunon |~
club sura future plateforme digitale.

Au méme titre que les courtdes autres équipements sont a présent proposés lors du paramétrage

des créneaux de vos formules d’acces. |l vous es
de maniére personnalisée (créneaux ouverts a la réservation, nombre de réservations simultanées
autori:sées..)

Formules d'aceés au elub

Formule « Réservation 1 autre équipement »

Créneaux de formule

2 19
COURT / EQUIPEMENT JOUR DEBUT FIN CRENEAU SUIV. NB PERS/RESERV D
Vi Salle 123 Lundi 08h00 23h00 Non 2 )
Vi Salle 123 Mardi 08h00 23h00 Non 2 B
Va Salle 123 Mercredi 08ho0 23h00 Non 2 ]
Vi Salle 123 Jeudi 08h00 23h00 Non 2 0
Vi Salle 123 Vendredi 08h00 23h00 Non 2 B
Va Salle 123 Samedi 08ho0 23h00 Non 2 ]
Vi Salle 123 Dimanche 08h00 23h00 Non 2 0
2 )]
Lors de | ' aj o upbnctdelleypouele alubar exempke,tleis autres équipements ayant

des créneaux ouverts a la réservation sdésormais proposés
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Réservation Multiple pour le club

Court Autre équipement Libellé
Tennis 3 (Principale) - Salle 123 (Principale) - Réunion club
Beach tennis 1 (Principale) Salle Yannick Noah (Principale) T
Beach tennis 2 (Principale) Piscine (Principale) FFT o
Padel 1 (Principale)
Date
Padel 2 (Principale
(Principale) 14/01/2019
Tennis 10 (Principale)
Heure Début
Tennis 1 (Principale)
08:00 v ou --- Veuillez Ct v
Tennis 2 (Principale)
Heure Fin
09:00 v | ou -—VeuillezCl = v

[:] Surcharge possible de la réservation ?

La réservation apparait ensuite sur le tableau de réservation du club, avec le liRélléion club» :

Réservation par court Réservation par jour
Surface Couvert
[ © masquerie menu H Aujourdnui H Date l < LUNDI14 JANVIER2019 > Toutes les surfaces v v
4 »
Tennis 10 Tennis 1 Tennis 2 Philippe Chatrier Salle 123 Salle Yannick Noah Piscine

0hoo - o = > o = o

: N N N N N\ N
1h00 S

2h00 °

3h00 §
4h00 i

[
5h00 \

6h00

7h00

z
%
7
7////
7
7
7

Réunion club
FFT
9h00

10h00

11h00
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